CHECKLIST
GESTION DE PROYECTOS

cAprovecha tu empresa
bien el potencial dela
gestion de proyectos?
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Instrucciones

P

Marca con una “X” la opcién que mejor refleje
la situaciéon actual del proyecto evaluado.
Escala:

e 1 =Nunca

e 2 = Raramente

e 3 =Aveces

e 4 = Frecuentemente

e 5= Siempre

eveiQieen



1.Planificacion y alcance

Pregunta 1 2 3

1. ¢El alcance del proyecto esta
claramente definido,
documentado y aprobado?

2. ¢Existe un cronograma detallado
con tareas, hitos y responsables
asignados?

3. ¢Se cuenta con un plan para
gestionar cambios en el alcance
del proyecto?

4. ;Se han estimado
adecuadamente los recursos
necesarios para el proyecto?

2.Gestion de tiempo y coste

Pregunta 1 2 3

1.¢Se estan cumpliendo los plazos
definidos en el cronograma?

2.;Se monitorean regularmente los
costos frente al presupuesto
aprobado?

3. ¢Se utilizan indicadores clave de
desempefio para el seguimiento
del proyecto?

4. ;Se han estimado
adecuadamente los recursos
necesarios para el proyecto?



3.Comunicacion y coordinacion

Pregunta 1 2 3 4 5

8. ¢Existe un plan de comunicacion
formal en el proyecto?

9. ¢Los reportes de avance son claros,
oportunos y utiles?

10. ¢Se gestionan adecuadamente las
expectativas de los stakeholders?

4.Riesgos, calidad y control

Pregunta 1 2 3 4 5

11. ¢Existe un registro actualizado de
riesgos con andlisis de impacto y planes
de accion?

12. ¢Se estan aplicando los controles de
calidad definidos?

13. ¢Se documentan y gestionan
adecuadamente los problemas surgidos
durante el proyecto?




5.Cierre y mejora continua

Pregunta 1 2 3

14. ;Se realiza una revisién formal del
proyecto al finalizar?

15. ;Se documentan y comparten las
lecciones aprendidas para futuros
proyectos?




@
A RESULTADOS b

Puedes sumar los puntajes para obtener
una puntuacion total sobre 75 puntos:
e 61-75: Gestidn de alta calidad
e 46-60: Gestidon adecuada con areas de
mejora
e 30-45: Gestion deficiente, requiere
atencion
e <30: Gestidn critica, requiere
intervencion urgente

Si quieres mejorar en cualquiera de estas
areas, nuestro equipo de expertos en
gestion de proyectos puede ayudarte.
Escribenos a:

info@evergreenpm.com
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Changing the world
through people and projects
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